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Insituto Distrital
de Recreacion y Deporte

oo | COMITE/REUNION: REUNION FORMADORES - ENTREGA DE INFORMES DD | MM AA
ACTA No. JULIO 16 7 2021
LUGAR: PLATAFORMA VIRTUAL GOOGLE MEET HORA DE INICIO: 4:00 p.m. HORA FIN:  5:00 p.m.
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
Se adjunta listado de asistencia / registro de Gestor IED DEPOR;’(E);;E(;;I;Q$:§§COLAR
Idlvulgat_cllon debido al numero de participantes en Eormador DEPORTES - JORNADA ESCOLAR
areunion COMPLEMENTARIA
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR
Formadora COMPLEMENTARIA
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR
Formador COMPLEMENTARIA
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR
Formadora COMPLEMENTARIA
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR
Formadora COMPLEMENTARIA
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR
Formadora COMPLEMENTARIA
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR
Formadora COMPLEMENTARIA
ORDEN DEL DIA
1. Saludo y Bienvenida 4.
2. Indicaciones y recomendaciones para la entrega de 5
informes del mes de julio )
3. Acuerdos y compromisos 6.
TEMAS TRATADOS

1. La reunién inicia a las 4:00 pm, se da la bienvenida al grupo de formadores y se establece el orden del dia.

2. Se brindan algunas indicaciones y recomendaciones para la entrega de los informes del mes de julio teniendo en cuenta que al estar

entregando informes varios dias antes de finalizar el mes, es importante tener claro como se deben reportar y evidenciar las actividades

y evidencias para lo que queda después de la fecha de entrega de los informes. Las indicaciones son las siguientes:

a. Se deben proyectar en el informe todo tipo de actividades que se van a realizar después de la fecha de entrega de los informes.

b. Se debe redactar en pasado, es decir como que todas las actividades ya fueron realizadas.

c. Para las reuniones que quedan después de la entrega de informes, la evidencia sigue siendo acta de reunién pero la ubicacién es

Unicamente Sistema de Informacién Misional en el caso de reuniones donde se suele contar con acta, con las que no, se debe colocar

como evidencia que el acta reposa con el encargado del C.I. o del componente del proyecto que corresponda.

d. Se deben reportar la totalidad de sesiones de clase del mes y estas deben coincidir con los reportes de sesiones del SIM. Para este

mes solo se adjunta el reporte del mes de julio, ya que en el del mes de junio que se entregé con el informe pasado, ya aparecian la

totalidad de sesiones ejecutadas debido al periodo de vacaciones.

e. Para este informe se debe cambiar nuevamente la informacién del supervisor del contrato. Se vuelven a colocar los datos del gerente,

el sefior Alejandro Gonzalez.

f. Se solicita al grupo de formadores revisar el instructivo que se envia mes a mes con los lineamientos para la entrega de los informes.

g. Se recuerda la importancia de cumplir con tener en su totalidad las evidencias de cada obligacion que se estan reportando en las

carpetas de evidencias que se cargan en la plataforma del SECOP 2 numeral 7.
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TEMAS TRATADOS

2. Se establece la entrega de los informes a mas tardar el dia domingo 18 de julio a las 4 pm, asi mismo se hara entrega por parte del

gestor IED de las actas de reuniones del mes y de los reportes de sesiones del SIM del mes a mas tardar a las 5 pm del dia viernes

16 de julio finalizada la presente reunién. Para esto es necesario que todos los formadores tengan programadas en el SIM la totalidad

de sesiones de clase del mes.

El dia lunes 19 de julio se debe estar pendiente por si se requiere de alguna correccién o modificacién a los informes, que deben ser

enviadas a la mayor brevedad posible para no retrasar la entrega del paquete completo al gestor documental asignado.

Dejando clara la informacién se da por finalizada la reunién sobre las 5:00 p.m.

/

AN /
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COMPROMISOS

TEMA

FECHA LIMITE

RESPONSABLE -
PARA SU REALIZACION

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION

¢Se logro el objetivo?

st [x] NO [ ]

Observaciones

contiene firmas originales, y se relaciona las personas participantes".

La presente acta consigna las memorias realizadas en la reunién virtual mediante la Plataforma Teams, de acuerdo con los lineamientos contemplados en la
Circular No. 015 de junio 30 de 2021 de la SED, ante la declaratoria del estado de emergencia nacional sanitaria, teletrabajo extraordinario, por lo cual no

Siendo las __5:00 p.m se da por terminado el comité/reunién, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENCIA /
QUIEN CONVOCA

SECRETARIO (S) Si en lareunién no se maneja esta delegacioén coloque N.A.

FIRMA FIRMA N/A
NOMBRE Camilo Esteban Arenas Gbmez |NOMBRE N/A
CARGO Gestor IED CARGO N/A

NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA:

Camilo Esteban Arenas Gémez
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evento: REUNION FORMADORES - ENTREGA DE INFORMES JULIO
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LISTADO DE ASISTENCIA / REGISTRO DE DIVULGACION

FECHA:

HORA INICIAL

4:00 p.M  HORA FINAL 5:00 p.m

LUGAR

PLATAFORMA VIRTUAL GOOGLE MEET

16 7

2021

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD

No

NOMBRE

CARGO

DEPENDENCIA

FIRMA

ENTIDAD

CORREO ELECTRONICO

TELEFONO

Camilo Esteban Arenas Gémez

Gestor IED

Deportes - Jornada
Escolar
Complementaria

Pier Angelo Noak Hidalgo

Formador

Deportes -
Jornada Escolar
Complementaria

Sandra Viviana Ballesteros Fajardo

Formadora

Deportes -
Jornada Escolar
Complementaria
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Juan Carlos Mena

Formador

Deportes -
Jornada Escolar
Complementaria

Lil Chiguet Barroso

Formadora

Deportes -
Jornada Escolar
Complementaria

Brenda Ruth Ochoa Guerrero

Formadora

Deportes -
Jornada Escolar
Complementaria

Nataly Rocio Prada Moyano

Formadora

Deportes -
Jornada Escolar
Complementaria

Lorena Andrea Alvarez Sanchez

Formadora

Deportes -
Jornada Escolar
Complementaria

Nancy Liliana Pefia Téllez

Formador

Deportes -
Jornada Escolar
Complementaria

10

Doris Paola Roa Nifio

Formadora

Deportes -
Jornada Escolar
Complementaria

11

Yeimy Yurany Ramirez Salas

Formadora

Deportes -
Jornada Escolar
Complementaria

> fﬁ i,

12

Carolina Zambrano Villate

Formadora

Deportes -
Jornada Escolar
Complementaria

13

Gabriel Adolfo Cuervo Bustos

Formador

Deportes -
Jornada Escolar
Complementaria

14

Jorge Armando Neuque Guatame

Formador

Deportes -
Jornada Escolar
Complementaria

15

16

| T

\

17

18

Con la suscripcion del presente formulario, autorizo al IDRD asi como a cualquier dependencia y/o area del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujecion a lo establecido en sus Polit

icas de Proteccion de Datos

|

|
\
\ |
\ |

ersonales, atendiendo a las finalidades en ellas sefialadas. La Politicas pueden ser
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